Liebe Karateka, liebe Mitglieder,

ab 2026 wird sich die Mitgliedermeldung laut der neuen Satzung, die an der MV im November
2025 beschlossen wurde, etwas umfangreicher und aufwendiger gestalten.

Wir bendtigen nun auch die Adressen und E-Mail-Adressen mdglichst aller Mitglieder.
Im Falle der Kinder die E-Mail-Adresse der Eltern. Die ndchste Einladung zu einer Mitgliederver-
sammlung wird dann an das Mitglied direkt per E-Mail versandt.

Um die Meldung zu vereinheitlichen haben wir hier eine ,,neue® Excel-Datei eingestellt, Gber die
die Meldung kunftig erfolgen sollte.

Zur Erleichterung haben wir hier eine kleine Anleitung zur Handhabung eingestellt.

Schritt 1: Excel-Datei herunterladen und per Klick in das Namensfeld umbenennen
(am besten mit der DJKB-Dojo-Nr. oder dem Dojonamen)

Beispiel =¢ = b © O~ Q

Name A~  Anderungsdatum GroBe Art

R Jahresmeldung 2026.xIsx Heute, 10:46 231 KB Microso...k (.xlsx)

Umbenennen: Mit dem Cursor auf das Namensfeld klicken

Beispiel =S Z=v h O O~ Q
Name A~ Anderungsdatum GroBe Art
E]Jahresmeldung 2026.xlsx Heute, 10:46 231KB Microso...k (.xlsx)

Das Feld wechselt die Farbe und ist jetzt Uberschreibbar

. By O 6y Q

Beispiel

Name A~ Anderungsdatum GroBe Art

EKarate Dojo Mustermann2026|.xlsx Heute, 10:46 231 KB Microso...k (.xlsx)




Schritt 2:

Schritt 3:

Datei 6ffnen.
Die Datei enthélt zwei ,Reiter” (Blatter) - siehe linkes unteres Eck
Erster ,Reiter* Kontaktdaten

® © ®  Automatisches Speichern (D (7) B2 C @ -~ 1+ dojonummer_DJKB-Jahresmeldung2026_v1.0 ~
Start  Einfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Daten U i Ansicht
“Q'Dwv & . . Textumbruch v
@™~
Einfiigen % e bsenaa e tcren v Bedingte  Als Tabelle
a2 Formatierung formatierer

c11 = fx

A B © D Ef 7 G H I J
il DIKB e.V. Geschiftsstelle, Schwarzwaldstr. 64 in 66482 Zweibriicken

3 ® DJKB
. Meldung zum DJKB e.V. fiir 2026 © DIKB
3 Kontaktdaten: Statistik:
4 | Dojo u. Dojonummer \ Kinder bis 14: 0
5 Ansprechpartner [Erwachsene: (]
6 Strae Instructoren: 1]
9) Postleitzahl Ausweise: (1]
Statisak wird automatisch
8 Ort
erstellt!

9 Telefon / Handy
10 E-Mail
11 [tt.mm.jj Meldedatum: [Wichtig zum Berechnen des Alters!
2}
13 Meldung an: info@djkb.com

14 Bankverbindung: Bank 1 Saar e.G.
15 Kto.-Inhabet: Deutscher JKA-Karate Bund e.V.

16 IBAN: DE41 5919 0000 1302 4510 08
17

18 Beitrige|

19 Ausweise|

Rechnungsbetrag 0€

20
21 Bitte auf 0.g. Konto iiberweisen!

& Kontaktdaten & Meldedaten <

Fullt bitte die hellblau unterlegten Felder aus.

Beim —{I> Meldedatum bitte darauf achten, dass ihr das Datem 8-stellig eingebt!
(z.B.: 10.01.2026) auch wenn das Datum spéter nur 6-stellig erscheint.

Bitte weder in der Statistik noch in der Berechnung etwas eintragen!!! (Felder sind
gesperrt)

Das sollt dann wie folgt aussehen:

® © ®  Automatisches Speichern (D () B Y90 -

Start Einfigen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Automatisieren

o
L LG X Ausschneiden N - Textumbruch
[ Kopieren v

Einfigen o eren £ Verbinden und zentrieren N
c12 = S
I A B C D Ef F G H
,  Meldung zum DJKB e.V. fiir 2026 ® DIKB
3 Kontaktdaten: Statistik:
4 Dojo u. Dojonummer |Karate Dojo Mustermann | 17010  |Kinder bis 14: ]
5 Ansprechpartner Max Mustermann Erwachsene: L]
6 Strale MusterstraRe 16 Instructoren: [)]
7 Postleitzahl 12345 | Ausweise: L]
8 Ort Musterstadt Statistle “::::l:r’mﬁs“h
9 Telefon / Handy 01245 1234556
10 E-Mail max@mustermann.de

11 |tt.mm.jj Meldedatum: T 30.11.25 Wichtig zum Berechnen des Alters!
12

13 Meldung an: info@djkb.com
14 Bankverbindung: Bank 1 Saar e.G.
15 Kto.-Inhabet: Deutscher JKA-Karate Bund e.V.

16 IBAN: DE41 5919 0000 1302 4510 08

7

18 Beitriige| 0€
19 Ausweise| 0€
20 Rechnungsbetrag 0€
21 Bitte auf 0.g. Konto iiberweisen!

22

23



Schritt 4: Klickt bitte den unteren zweiten grinen ,,Reiter” B ELEICTN an.
Dann erscheint folgendes Datenblatt

1) dojonummer_DJKB-Jahresmeldung2026_v1.1

g
@
g
F3
z
=
°
2
=
@
2
&
z
H

Nr. | Dojo Nummer Dojo Name Name Vorname | Geb.-datum | Alter

©lo|n|o|o|s|w|n]|~
sle|e|e|e|o|e|e|e|e

Ihr flllt bitte die blauen Felder mit den Daten der zu meldenden Mitglieder aus.
Das Feld ,,Alter wird automatisch berechnet (ergibt sich aus dem Geburtsdatum
und dem eingegebenen Meldedatum in den Kontaktdaten)

Klickt im Beitragsfeld den entsprechenden Beitrag im Dropdownfeld (kleines weiBes
Kastchen mit Pfeil) an und im Ausweisfeld den Betrag, falls das entsprechende
Mitglied einen Ausweis benétigt.

Die Felder Dojo-Nummer und Dojo-Name sind nicht auszufillen!!! Diese werden
automatisch mit den Daten aus dem Blatt Kontaktdaten beftllt.

Ausgeflillt sollte dies dann so aussehen:

®ABB2-CO - 5 dofonummer_DJKB-Jafresmeldung2026 10 Q Suchen (Befeh + STRG + U)

Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberpriifen  Ansicht  Automatisieren O Kommentare
T hen Format Sorieren Suchenund | Add-ins | Coplot
“““““ diiltern auswihlen s
A 8 g D 3 F G H | J K L M N
Nr. | Dojo Nummer Dojo Name: Name Vorname Geb.-datum | Alter StraRe Haus Nr.| Pz ort E-Mail Beitrag | Ausweis
1
2| 1 17010 Karate Dojo Max 010150 | 75 |MusterstraRe 16 | 12345 2nn.de 30€
3| 2] 17010 Karate Dojo Mustermann Manuela Mustermann 06.07.20 5 |Klosterweg 5 | 12345 |Musterstadt i d 25¢€ 12¢€
4 3| 17010 Karate Dojo Mustermann Peter Mustermann 12.11.87 38  |Klosterweg 5 12345 |Musterstadt i d 80€
5 4 17010 Karate Dojo Silvia Mustermann 080592 | 33 |Klosterweg 5 | 12345 |Musterstadt |sitvi de 30€
6 5. 0
76 0
8 7.] 0
9 8 0
10 9] 0




Schritt 5: Wenn ihr alle Daten eingetragen habt, klickt ihr wieder auf den ersten Reiter
in der unteren linken Ecke | Kontaktdaten

Jetzt mUsste das Kontaktdatenblatt wie folgt erscheinen:

[ ® © ®  Automatisches Speichern (D (R BY9vC @ - ) dojonummer_DJKB-Jahresmeldung2026_v1.0 ~ Q Suchen (Befehl + STRG + U)
Start  Einfigen  Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriif Ansicht isi (O Kommentare
[ S . v . Einfiigen v v . i
L0 gy ) Loschen v [T v - /O 7 L/ ]
frfigen ¢ v Farmatining formateran oo™ 10 (o) Format v o e i, | Acene. | Copliet
12 E| fe

A B c D E F G H I J K L M N o
1 DIKBe.V. a Schwarzwals . 64 in 66482 Zweibriicken
Meldung zum DJKB e.V. fiir 2026 ® DIKBY:
2 " fraeme
3 Kontaktdaten: Statistik:
4 Dojo u. Dojonummer |Karate Dojo Mustermann ‘ 17010  |Kinder bis 14: 1
5 Ansprechpartner Max Mustermann Erwachsene: 2
6 StraBle MusterstraRe 16 Instructoren: 1
7) Postleitzahl 12345 | Ausweise: 1
8 Ort Musterstadt exstelld
9 Telefon / Handy 01245 1234556
10 E-Mail max@mustermann.de
11 wmmjj Meldedatum: BB 30.11.25  Wichtig zum Berechnen des Alters!
12
13 Meldungan: info@djkb.com
14 Bankverbindung: Bank 1 Saar e.G.
15 Kto.-Inhaber: Deutscher JKA-Karate Bund e.V.
16 IBAN: DE41 5919 0000 1302 4510 08
17
18 Beitriige 165 €
19 Ausweise 12€
2 Rechnungsbetrag 177 €
21 Bitte auf 0.g. Konto iiberweisen!
22
23
24
25
26
27
28
' !
@ Kontaktdaten & Meldedaten +
Bereit g Barrierefreiheit: Untersuchen B = - + 150

Die Statistik und der Rechnungsbetrag sind ausgefillt!

Schritt 6: Die Datei schlieBen und per Mail an die info@djkb.com senden.
Den entsprechenden Betrag auf das angegebene Konto tiberweisen.
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